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[bookmark: sub_10000]ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

23 июня 2026 г.                             г. Георгиевск                                          № 1795



Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан»



В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением администрации Георгиевского муниципального округа Ставропольского края от 03 февраля 2026 г. № 219 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Георгиевского муниципального округа Ставропольского края


ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Георгиевского муниципального округа Ставропольского края от 08 апреля 2024 г.            № 1081 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Георгиевского муниципального округа Ставропольского края Логинову Ю.В.




4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в сетевом издании «Официальный сайт Георгиевского муниципального округа Ставропольского края».



Глава 
Георгиевского муниципального округа  
2
Ставропольского края 	                                                                         А.В.Зайцев
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
Георгиевского муниципального
округа Ставропольского края
от 23 июня 2026 г. № 1795




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

[bookmark: _Hlk229062165]предоставления муниципальной услуги «Признание малоимущими 
семей или малоимущими одиноко проживающих граждан»


I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) управления труда и социальной защиты населения администрации Георгиевского муниципального округа Ставропольского края (далее – Уполномоченный орган), а также порядок его взаимодействия с заявителем, исполнительными органами Ставропольского края, органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края, и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги по запросу заявителя.
Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в настоящем административном регламенте, приведен в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

Круг заявителей

2. Заявителем муниципальной услуги являются семьи или одиноко проживающие граждане, зарегистрированные на территории Георгиевского муниципального округа Ставропольского края, имеющие по не зависящим от них причинам среднедушевой доход ниже величины прожиточного минимума на душу населения, установленного в Ставропольском крае в соответствии с Федеральным законом от 24 октября 1997 г. № 134-ФЗ «О прожиточном минимуме в Российской Федерации» (далее - заявитель).
При определении состава семьи заявителя, при расчете среднедушевого дохода его семьи Уполномоченным органом учитываются лица, указанные в статье 13 Федерального закона от 05 апреля 2003 г. № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи».
При расчете среднедушевого дохода семьи заявителя в состав его семьи органом социальной защиты населения не включаются лица, указанные в статье 14 Федерального закона от 05 апреля 2003 г. № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи».
Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (далее – представитель).

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на региональном портале государственных и муниципальных услуг, являющемся государственной информационной системой Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, реестр услуг, Единый портал, РПГУ). 
Признаки заявителя определяются путем профилирования в соответствии с настоящим административным регламентом.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги

[bookmark: sub_116]4. Наименование муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом. 

[bookmark: sub_118]Результат предоставления муниципальной услуги

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) справка о признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан; 
2) уведомление об отказе в признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан. 
[bookmark: sub_1194]
7. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

8. Результат предоставления муниципальной услуги направляется для размещения в личном кабинете заявителя на Едином портале или РПГУ и в зависимости от выбора заявителя может быть направлен по почте на адрес, указанный заявителем в заявлении, либо получен в Уполномоченном органе, многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

Срок предоставления муниципальной услуги

9. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, независимо от категории (признаков) заявителя, составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги на Едином портале или РПГУ, в Уполномоченном органе или в МФЦ при условии поступления всех необходимых документов, запрашиваемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
При необходимости проведения дополнительной проверки представленных сведений общий максимальный срок не должен превышать 30 календарных дней после дня обращения заявителя посредством на Единого портала или РПГУ, в Уполномоченный орган или МФЦ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении 3 к настоящему административному регламенту.
Сведения о формах заявлений и документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 6 к настоящему административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

11. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги и исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способ ее взимания

12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Уполномоченный орган или МФЦ не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

14. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган, МФЦ с заявлением о предоставлении муниципальной услуги регистрация указанного заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в день обращения заявителя. 
При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов с использованием Единого портала или РПГУ заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете заявителя на Едином портале или РПГУ уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления.
Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с момента подачи заявления личном кабинете заявителя на Едином портале или РПГУ, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, либо по окончании рабочего времени - в следующий за ним первый рабочий день регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

[image: ]Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Георгиевского муниципального округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт округа), а также на Едином портале, РПГУ. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

16. Перечень показателей доступности и качества предоставления муниципальной услуги размещены на официальном сайте округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале, РПГУ.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

17. Получение заявителем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

18. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги:
Единый портал или РПГУ;
Федеральная государственная информационная система «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)» (далее – ФГИС ПГС);
Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
Единая информационная аналитическая система оказания государственных и муниципальных услуг в электронной форме Ставропольского края (далее – ЕИАС СК);
Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния (далее - Единый государственный реестр);
Единый федеральный информационный регистр (далее - ЕРН);
Единая цифровая платформа (далее – ЕЦП);
Автоматизированная информационная система Федеральной налоговой службы России (далее - АИС «Налог-3»);
единая цифровая платформа в сфере занятости и трудовых отношений «Работа в России» (далее – Работа в России);
Единый государственный реестр недвижимости (далее – ЕГРН);
Ведомственные информационные системы: Министерство внутренних дел Российской Федерации (далее - МВД России), Федеральная служба судебных приставов Российской Федерации (далее – ФСП России), Федеральная служба исполнения наказаний Российской Федерации (далее- ФСИН);
Государственная информационная система «Многофункциональный центр. Предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее- ГИС МФЦ).

19. Результаты муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

20. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Возможность (невозможность) предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональном центре, в том числе возможность (невозможность) принятия многофункциональным центром решения об отказе 
в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

21. Заявителю обеспечивается возможность представления запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ.
22. МФЦ принимает запросы, проверяет комплектность представленных документов и направляет материалы в электронном виде без дублирования на бумажных носителях по защищенным каналам связи в Уполномоченный орган.

23. МФЦ, в котором организуется представление муниципальной услуги, не вправе принимать решение об отказе в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

Возможность (невозможность) выдачи заявителю результата
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, 
в том числе выдачи документов на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных 
в многофункциональный центр по результатам предоставления 
муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальные услуги 

24. Заявителю предоставляется возможность выдачи результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом.
Получение результата муниципальной услуги возможно в МФЦ на основании представления оригиналов документов, подтверждающих личность заявителя и принадлежность к категории правомочных пользователей услугой.

Особенности предоставления муниципальных услуг
в электронной форме

25. Заявителю обеспечивается возможность представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов посредством РПГУ.
Через РПГУ заявитель может записаться на прием к сотруднику Уполномоченного органа или МФЦ для подачи заявления и документов.

26. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе:
1) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, размещенную на Едином портале и РПГУ;
2) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги, иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, с использованием РПГУ;
3) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, поданных в электронной форме;
4) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги посредством РПГУ;
5) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронногодокумента;
6) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц, посредством Единого портала, Регионального портала, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (www.do.gosuslugi.ru).

27. При обращении в форме электронного документа посредством РПГУ в целях получения муниципальной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалификационная электронная подпись. Заявление, оформленное в электронном виде, подписывается с применением средств простой электронной подписи в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ, и направляется в Уполномоченный орган с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур 

28. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги:
1) профилирование заявителя;
2) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) приостановление предоставления муниципальной услуги;
5) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
6) предоставление результата муниципальной услуги.

Профилирование заявителя

29. Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом Уполномоченного органа или специалистом МФЦ и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам полученных ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной услуги. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

30. Состав заявления и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запроса, документов приведены в приложении 3 к настоящему регламенту.

31. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе, МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 г. № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).

32. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ.

33. Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания отсутствует.

34. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов приведены в приложении 4 к настоящему регламенту.
В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, заявителю выдается уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению 6 к настоящему административному регламенту с указанием причин отказа в приеме документов. Заявитель вправе повторно обратиться после устранения указанных нарушений.

35. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган, МФЦ с заявлением о предоставлении муниципальной услуги регистрация указанного заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в день обращения заявителя;
при направлении заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов с использованием Единого портала или РГПУ заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете заявителя на Едином портале или РГПУ уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления.
Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с момента подачи заявления личном кабинете заявителя на Едином портале или РГПУ, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, либо по окончании рабочего времени - в следующий за ним первый рабочий день регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственное информационное взаимодействие

36. Для получения муниципальной услуги документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в приложении 3 к настоящему административному регламенту запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием единой СМЭВ, в органах и (или) организациях, в распоряжении которых находятся такие документы (сведения) в соответствии с приложением 5 к настоящему административному регламенту, и (или) представляются заявителем (представителем заявителя) в случае их отсутствия в указанных органах и (или) организациях.
Заявитель (представитель заявителя) вправе самостоятельно представить в Уполномоченный орган документы (сведения), указанные в приложении 3 к настоящему административному регламенту.
В случае непредставления заявителем (представителем заявителя) документов, представление которых в соответствии приложением 3 к настоящему административному регламенту возможно по желанию, специалист Уполномоченного органа, в течение следующего дня со дня поступления заявления и обязательных документов, осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых находятся документы, представление которых возможно по желанию заявителя в соответствии с приложением 5 к настоящему административному регламенту.
В течение рабочего дня, следующего за днем получения от органов и организаций, в распоряжении которых находятся документы, запрашиваемой информации (документов), специалист Уполномоченного органа проверяет полноту полученной информации (документов).
В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения, а также в случае не поступления запрошенной информации (документов), специалист Уполномоченного органа уточняет запрос и направляет его повторно.
При отсутствии указанных недостатков, специалист Уполномоченного органа приступает к выполнению административной процедуры по рассмотрению заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Срок прохождения административной процедуры – 5 рабочих дней.
При отсутствии доступа к системе межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется Уполномоченным органом в государственные органы, органы местного самоуправления края и иные органы, участвующие в предоставлении государственных или муниципальных услуг, в распоряжении которых находятся необходимые сведения, на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации.

Приостановление предоставления муниципальной услуги

37. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

38. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган заявления и документов, прошедших процедуру регистрации и всех документов, поступивших по межведомственному информационному взаимодействию.
Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проверяет право заявителя на получение муниципальной услуги с целью выявления отсутствия/наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту.
В случае установления отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит проект справки о признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан (приложение 6 к настоящему административному регламенту) и передает в порядке делопроизводства начальнику отдела социальной помощи и поддержки населения Уполномоченного органа (далее - отдел) или лицу его замещающему, который его визирует и передает на утверждение начальнику Уполномоченного органа или его заместителю.
В случае установления наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит проекты решения и уведомления об отказе в признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан (с указанием правовых оснований отказа) (форма приведена в приложении 6 к настоящему административному регламенту) и передает в порядке делопроизводства начальнику отдела или лицу его замещающему, который его визирует и передает на утверждение начальнику Уполномоченного органа или его заместителю.
Начальник Уполномоченного органа или его заместитель утверждает (подписывает) документы и направляет утвержденные и подписанные документы должностному лицу, ответственному за направление документов заявителю.
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения Уполномоченным органом, всех сведений, необходимых для принятия решения составляет не более 3 рабочих дней.
Критериями принятия решения являются отсутствие/наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных приложением 4 к настоящему административному регламенту.
Результатом административной процедуры является справка о признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан либо решение об отказе в признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан и уведомление об отказе в признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан (форма приведена в приложении 6 к настоящему административному регламенту).
Предоставление результата муниципальной услуги

39. Результат предоставления муниципальной услуги (справка о признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан либо уведомление об отказе в признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан) направляется заявителю способом, указанным в заявлении, в срок, не превышающий 2 рабочих дня со дня принятия решения.
Для получения результата муниципальной услуги лично заявитель (представитель заявителя) обращается в Уполномоченный орган в рабочее время, согласно графика его работы в день выдачи результата муниципальной услуги.
В случае если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ, документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, должны быть переданы в МФЦ не позднее дня, предшествующего дате окончания предоставления муниципальной услуги. Передача документов из Уполномоченного органа в МФЦ сопровождается соответствующим реестром передачи.
В случае если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги в электронном виде в качестве результата предоставления услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на Едином портале или РГПУ; 
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в МФЦ.
Возможность предоставления Уполномоченным органом или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства либо места пребывания, либо места нахождения не предусмотрена.

Получение дополнительных сведений от заявителя

40. В случае отсутствия в информации, полученной в рамках межведомственного информационного взаимодействия, сведений о доходах, полученных заявителем (членами семьи) в течение налогового периода, об инвалидности, о постановке на учет в медицинской организации в связи с беременностью, о нахождении под стражей или об отбывании наказания в виде лишения свободы, о нахождении на полном государственном обеспечении члена семьи, не включенного в ее состав, управление уведомляет заявителя (представителя заявителя) об отсутствии таких сведений, в том числе с использованием телефонной связи, в течение 1 рабочего дней со дня выявления факта отсутствия указанных сведений.
Заявитель (представитель заявителя) представляет в Уполномоченный орган документы, содержащие сведения, указанные в абзаце первом настоящего пункта, в течение 3 рабочих дней со дня получения уведомления об отсутствии соответствующих сведений, которые используются управлением при исчислении размера среднедушевого дохода семьи заявителя.

IV. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ 
СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

41. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
1) при личном обращении в Уполномоченный орган;
2) посредством Единого портала, РПГУ;
3) через многофункциональный центр;
4) посредством телефонной связи.

42. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, результаты предоставления муниципальной услуги направляются Уполномоченным органом для размещения в личном кабинете заявителя на Едином портале вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления муниципальной услуги.
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Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан»




ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений


1. Условные сокращения:

Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
РПГУ - государственная информационная система Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края»;
МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
ФГИС ПГС - Федеральная государственная информационная система «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)»;
СМЭВ - Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
ЕИАС СК - Единая информационная аналитическая система оказания государственных и муниципальных услуг в электронной форме Ставропольского края;
Единый государственный реестр - Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния;
ЕРН - Единый федеральный информационный регистр;
ЕЦП - Единая цифровая платформа;
АИС «Налог-3» - Автоматизированная информационная система Федеральной налоговой службы России;
Работа в России - единая цифровая платформа в сфере занятости и трудовых отношений «Работа в России»;
ЕГРН - Единый государственный реестр недвижимости;
МВД России - Министерство внутренних дел Российской Федерации;
ФСП России - Федеральная служба судебных приставов Российской Федерации;
ФСИН - Федеральная служба исполнения наказаний Российской Федерации;
ГИС МФЦ - Государственная информационная система «Многофункциональный центр. Предоставления государственных и муниципальных услуг».

2. Условные обозначения

[Все] – документы представляются всеми заявителями, обращающимися за муниципальной услугой;
З- заявитель;
П(з) – представитель заявителя;
О – представляется оригинал документа;
К(н) – представляется нотариально заверенная копия;
ЕПГУ – документы подаются посредством Единого портала;
РПГУ – документы подаются посредством РПГУ;
Л (МФЦ) –документы подаются лично в МФЦ;
Л – документы подаются лично в Уполномоченный орган;
Д1 - документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
Д2 - документы, которые заявитель должен представить самостоятельно.
Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан»




Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
для предоставления муниципальной услуги 


	№
	Наименование отдельных 
признаков заявителей
	Идентификатор
	Результат предоставления муниципальной услуги

	1.
	Семьи или одиноко проживающие граждане (заявитель)
	З
	1. Выдача справки о признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан – А;
2. Выдача уведомления об отказе в признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан - У

	2.
	Законный представитель или иное доверенное лицо заявителя
	П(з)
	1. Выдача справки о признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан – А;
2. Выдача уведомления об отказе в признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан - У



Приложение 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан»




Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, либо заявитель должен представить самостоятельно 


	№ п/п
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	1.
	Заявление, согласно приложению 6 к настоящему административному регламенту
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)
О(э) – ЕПГУ, РПГУ
	Д2, [Все]

	2.
	Сведения о рождении (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства) (при наличии)
	З, П(з)
	О/ К(н) – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	3.
	Сведения о рождении (в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства) (при наличии)
	З, П(з)
	О/ К(н) – Л, Л (МФЦ)

	Д1, Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	4.
	Сведения о смерти (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства) (при наличии)
	З, П(з)
	О/ К(н) – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	5.
	Сведения о смерти (в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства) (при наличии)
	З, П(з)
	О/ К(н) – Л, Л (МФЦ)

	Д1, Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	6.
	Сведения о заключении (расторжении) брака (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства) (при наличии)
	З, П(з)
	О/ К(н) – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	7.
	Сведения о заключении (расторжении) брака (в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства) (при наличии)
	З, П(з)
	О/ К(н)  – 
Л, Л (МФЦ)

	Д1, Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	8.
	Сведения об установлении отцовства (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства) (при наличии)
	З, П(з)
	О/ К(н)   – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	9.
	Сведения о государственной регистрации перемены имени (при наличии)
	З, П(з)
	О/ К(н)   – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	10.
	Сведения, содержащиеся в решении органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства над ребенком (при наличии)
	З, П(з)
	О/ К(н)   – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	11.
	Сведения об опекуне (попечителе) ребенка (детей), в отношении которого (которых) подано заявление (за исключением случая установления опеки (попечительства) компетентным органом иностранного государства) (при наличии)
	З, П(з)
	О/ К(н)   – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	12.
	Сведения об опекуне (попечителе) ребенка (детей), в отношении которого подано заявление (в случае установления опеки (попечительства) компетентным органом иностранного государства) (при наличии)
	З, П(з)
	О/ К(н)  – 
Л, Л (МФЦ)

	Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	13.
	Сведения о лишении (ограничении, восстановлении) родительских прав, сведения об отмене ограничения родительских прав, сведения об отобрании ребенка при угрозе его жизни или здоровью (при наличии)
	З, П(з)
	О/ К(н)   – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	14.
	Сведения об ограничении дееспособности или признании родителя либо иного законного представителя ребенка недееспособным (при наличии)
	З, П(з)
	О/ К(н)   – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	15.
	Сведения о трудовой деятельности 
	З, П(з)
	О/ К(н)   – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	16.
	Сведения о вознаграждении за выполнение трудовых или иных обязанностей, включая выплаты стимулирующего характера, вознаграждении за выполненную работу, оказанную услугу, совершение действия в рамках гражданско-правового договора, в том числе по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях (договору о приемной семье, договору о патронатной семье) (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	17.
	Сведения о доходах военнослужащих, граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, сотрудников войск национальной гвардии Российской Федерации, органов принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации, Главного управления специальных программ Президента Российской Федерации (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1, Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	18.
	Сведения о доходах сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органов федеральной службы безопасности, органов государственной охраны Российской Федерации, органов внутренних дел Российской Федерации и других органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью (за исключением военнослужащих, граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, сотрудников войск национальной гвардии Российской Федерации, органов принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации, Главного управления специальных программ Президента Российской Федерации) (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	19.
	Сведения о размере единовременного пособия при увольнении с военной службы, службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органах федеральной службы безопасности, органах государственной охраны Российской Федерации, органах внутренних дел Российской Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента Российской Федерации, а также из иных органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	20.
	Сведения о суммах пенсии, пособий и иных аналогичных выплат, в том числе выплат по обязательному социальному страхованию и выплат компенсационного характера, полученных в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) законодательством субъекта Российской Федерации 
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	21.
	Сведения о размере пенсии, получаемой лицами, проходящими (проходившими) военную службу, службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органах федеральной службы безопасности, органах государственной охраны Российской Федерации, органах внутренних дел Российской Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента Российской Федерации (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	22.
	Сведения о выплатах правопреемникам умерших застрахованных лиц в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации об обязательном пенсионном страховании (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	23.
	Сведения об осуществлении, оформленного в соответствии с законодательством Российской Федерации ухода за нетрудоспособными лицами в период расчета размера среднедушевого дохода (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1, Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	24.
	Сведения о наличии статуса безработного или ищущего работу на момент подачи заявления и (или) в период, за который рассчитывается размер среднедушевого дохода семьи (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	25.
	Сведения о дивидендах, процентах и иных доходах, полученных по операциям с ценными бумагами и операциям с производными финансовыми инструментами (с учетом понесенных расходов), а также в связи с участием в управлении организацией (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	26.
	Сведения о полученных грантах, субсидиях и других поступлениях, имеющих целевой характер расходования и предоставляемых в рамках поддержки предпринимательства (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	27.
	Сведения о доходах в виде процентов по вкладам (остаткам на счетах) в банках (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	28.
	Сведения о доходах, полученных в результате выигрышей, выплачиваемых организаторами лотерей, тотализаторов и других основанных на риске игр (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	29.
	Сведения о доходах по договорам авторского заказа, об отчуждении исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности и лицензионным договорам (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	30.
	Сведения о доходах от осуществления предпринимательской деятельности, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе созданного без образования юридического лица, и доходах от занятия частной практикой (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1, Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	31.
	Сведения о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	32.
	Сведения о доходах, полученных в рамках применения специального налогового режима «Налог на профессиональный доход» (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1/Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	33.
	Сведения о налогооблагаемых доходах от реализации недвижимого имущества, а также доходах от сдачи в аренду (наем, поднаем) имущества (при наличии) (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1, Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	34.
	Сведения о недвижимом имуществе, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости (в том числе, находящемся под арестом и (или) в отношении которого установлен запрет на регистрационные действия) 
	З, П(з)
	О/К(н) – Л, Л (МФЦ)

	Д1, Д2 

	35.
	Сведения о регистрации по месту жительства и месту пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Российской Федерации 
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1

	36.
	Сведения о документе, удостоверяющем личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации
	З, П(з)
	О/ К(н) – Л, Л (МФЦ)

	Д1, Д2

	37.
	Сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации, предъявленного на определенное имя
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1

	38.
	Сведения о гражданстве Российской Федерации
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1

	39.
	Сведения о получаемых алиментах (в случае если средства перечислены взыскателю со счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение отдела судебных приставов, по исполнительному производству о взыскании алиментов) (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	40.
	Сведения о получаемых алиментах (за исключением случая, когда средства перечислены взыскателю со счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение отдела судебных приставов, по исполнительному производству о взыскании алиментов) (при наличии)
	З, П(з)
	О/ К(н) – Л, Л (МФЦ)

	Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	41.
	Нотариально удостоверенное соглашение об уплате алиментов (при наличии)
	З, П(з)
	К(н) – Л, Л (МФЦ)

	Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	42.
	Сведения о пребывании в местах лишения свободы членов семьи заявителя (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	43.
	Сведения об освобождении из мест лишения свободы заявителя и (или) членов его семьи в период, за который рассчитывается среднедушевой доход семьи (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	44.
	Сведения о применении в отношении заявителя и (или) членов его семьи меры пресечения в виде заключения под стражу или домашнего ареста (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	45.
	Сведения о лицах, признанных безвестно отсутствующими или объявленных умершими (при наличии)
	З, П(з)
	О/ К(н) – Л, Л (МФЦ)

	Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	46.
	Сведения о нахождении заявителя и (или) членов его семьи в розыске (при наличии)
	З, П(з)
	О/ К(н) – Л, Л (МФЦ)

	Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	47.
	Сведения о наличии инвалидности и ее группе (при наличии) (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	48.
	Сведения о нахождении заявителя и (или) членов его семьи на принудительном лечении по решению суда (при наличии)
	З, П(з)
	О/ К(н) – Л, Л (МФЦ)

	Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	49.
	Сведения о факте прохождения заявителем или членами его семьи непрерывного лечения длительностью свыше 2 месяцев, вследствие чего временно невозможно осуществление трудовой деятельности в период, за который рассчитывается среднедушевой доход семьи (при наличии)
	З, П(з)
	О/ К(н) – Л, Л (МФЦ)

	Д1, Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	50.
	Сведения о постановке на учет в медицинской организации в связи с беременностью, о посещении женщиной медицинской организации, оказывающей медицинскую помощь в период беременности, а также о родоразрешении или прерывании беременности (при наличии родового сертификата в форме электронного документа) (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	51.
	Сведения о постановке на учет в медицинской организации в связи с беременностью, а также о родоразрешении или прерывании беременности (при отсутствии родового сертификата в форме электронного документа) (при наличии)
	З, П(з)
	О/ К(н) – Л, Л (МФЦ)

	Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	52.
	Сведения о факте обучения в общеобразовательной организации либо профессиональной образовательной организации по очной форме обучения (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	53.
	Сведения о факте обучения по очной форме в образовательной организации высшего образования (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	54.
	Сведения о размере стипендии и иных денежных выплат, предусмотренных законодательством Российской Федерации, выплачиваемых лицам, обучающимся в профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования, лицам, обучающимся по очной форме по программам подготовки научных и научно-педагогических кадров, лицам, обучающимся в духовных образовательных организациях, а также о размерах компенсационных выплат указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	55.
	Сведения о прохождении заявителем или членами его семьи военной службы по призыву в период, за который рассчитывается среднедушевой доход семьи (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	56.
	Сведения о прохождении заявителем и (или) членами его семьи военной службы по призыву, а также о статусе военнослужащего, обучающегося в военной профессиональной образовательной организации и военной образовательной организации высшего образования и не заключившего контракт о прохождении военной службы (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	57.
	Сведения о нахождении заявителя и (или) членов его семьи на полном государственном обеспечении (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	58.
	Сведения о суммах ежемесячного пожизненного содержания судей, вышедших в отставку (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	59.
	Сведения о суммах единовременной материальной помощи, выплачиваемой за счет средств федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и иных источников в связи со стихийным бедствием или другими чрезвычайными обстоятельствами, а также в связи с террористическим актом (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	60.
	Сведения о сумме полученной компенсации, выплачиваемой государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	61.
	Сведения о суммах дохода, полученного от источников за пределами Российской Федерации (при наличии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	62.
	Сведения об идентификационном номере налогоплательщика (при отсутствии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1, Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	63.
	Сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования (при отсутствии)
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д1, Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	64.
	Документ, подтверждающий полномочия опекуна, попечителя или другого законного представителя заявителя (в случае подачи заявления опекуном, попечителем или другим законным представителем заявителя)
	П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д2

	65.
	Документ (документы), подтверждающий (подтверждающие) размер доходов, полученных заявителем (членами его семьи) за пределами Российской Федерации
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	66.
	Справка о призыве на военную службу члена семьи заявителя, выданная военным комиссариатом, либо справка о прохождении военной службы по призыву члена семьи заявителя, выданная войсковой частью, либо справка из военной профессиональной образовательной организации или военной образовательной организации высшего образования об обучении в ней члена семьи заявителя
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации

	67.
	Документы (сведения), подтверждающие факт участия заявителя (члена его семьи) в специальной военной операции и призванного на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 21 сентября 2022 года № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации»
	З, П(з)
	О – Л, Л (МФЦ)

	Д2, в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги


	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

	1.
	Заявление оформлено не по установленной настоящим регламентом форме
	все

	2.
	В заявлении имеются незаполненные разделы (пункты), подлежащие обязательному заполнению
	все

	3.
	Текст в заявлении не поддается прочтению
	все

	4.
	Заявление не подписано заявителем (подписано неуполномоченным лицом)
	все

	5.
	Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом)
	все

	6.
	Представление неполного комплекта документов, указанных в приложении 3 к настоящему административному регламенту, подлежащих обязательному представлению заявителем (представителем заявителя)
	все

	7.
	Представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	все

	8.
	Подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом
	П(з)

	9.
	Заявление о предоставлении услуги подано в Уполномоченный орган, в полномочия которого не входит предоставление услуги
	все

	10.
	Неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале или РПГУ
	все

	11.
	Электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются
	все

	12.
	Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи»
	все

	Исчерпывающий перечень оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги:

	13.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги

	14.
	Представление заявителем неполных и (или) недостоверных сведений о составе его семьи, доходах и (или) принадлежащем ему (членам семьи) имуществе на праве собственности
	все

	15.
	Не подтверждение документами (сведениями), предусмотренными в приложении 3 к настоящему административному регламенту, представленными заявителем и (или) полученными Уполномоченным органом в рамках межведомственного информационного взаимодействия, права заявителя на получение муниципальной услуги
	все

	16.
	Непредставление заявителем в Уполномоченный орган документов (сведений), предусмотренных в приложении 3 к настоящему административному регламенту, в установленные в настоящем административном регламенте сроки
	все

	17.
	Наличие действующей справки о признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан
	все
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Межведомственное информационное взаимодействие


	№
п/п
	Наименование документа 
(сведений)
	Источник поступления документов 
(сведений) (способ их получения)

	1
	2
	3

	1.
	Сведения о рождении (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	Федеральная налоговая служба (Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния (далее - Единый государственный реестр), единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	2.
	Сведения о рождении (в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	Федеральная налоговая служба (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	3.
	Сведения о смерти (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	Федеральная налоговая служба (Единый государственный реестр, единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	4.
	Сведения о смерти (в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	Федеральная налоговая служба (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия) 

	5.
	Сведения о заключении (расторжении) брака (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	Федеральная налоговая служба (Единый государственный реестр, единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	6.
	Сведения о заключении (расторжении) брака (в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	Федеральная налоговая служба (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	7.
	Сведения об установлении отцовства (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	Федеральная налоговая служба (Единый государственный реестр) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	8.
	Сведения о государственной регистрации перемены имени
	Федеральная налоговая служба (Единый государственный реестр, единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	9.
	Сведения, содержащиеся в решении органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства над ребенком
	Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (далее - Социальный фонд России) (Единая цифровая платформа) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	10.
	Сведения об опекуне (попечителе) ребенка (детей), в отношении которого (которых) подано заявление <*> (за исключением случая установления опеки (попечительства) компетентным органом иностранного государства)
	Социальный фонд России (Единая цифровая платформа) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	11.
	Сведения о лишении (ограничении, восстановлении) родительских прав, сведения об отмене ограничения родительских прав, сведения об отобрании ребенка при угрозе его жизни или здоровью
	Социальный фонд России (Единая цифровая платформа) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	12.
	Сведения об ограничении дееспособности или признании родителя либо иного законного представителя ребенка недееспособным
	Социальный фонд России (Единая цифровая платформа) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	13.
	Сведения о трудовой деятельности
	Социальный фонд России (Единая цифровая платформа) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	14.
	Сведения о вознаграждении за выполнение трудовых или иных обязанностей, включая выплаты стимулирующего характера, вознаграждении за выполненную работу, оказанную услугу, совершение действия в рамках гражданско-правового договора, в том числе по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях (договору о приемной семье, договору о патронатной семье)
	Федеральная налоговая служба (автоматизированная информационная система «Налог-3») (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	15.
	Сведения о доходах военнослужащих, граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, сотрудников войск национальной гвардии Российской Федерации, органов принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации, Главного управления специальных программ Президента Российской Федерации
	Федеральная налоговая служба (по запросу в Министерство обороны Российской Федерации, Федеральную службу войск национальной гвардии Российской Федерации, Федеральную службу судебных приставов Российской Федерации, Федеральную таможенную службу Российской Федерации, Главное управление специальных программ Президента Российской Федерации) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	16.
	Сведения о суммах пенсии, пособий и иных аналогичных выплат, в том числе выплат по обязательному социальному страхованию и выплат компенсационного характера, полученных в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) законодательством субъекта Российской Федерации
	Социальный фонд России (Единая цифровая платформа) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	17.
	Сведения о выплатах правопреемникам умерших застрахованных лиц в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации об обязательном пенсионном страховании
	Социальный фонд России (Единая цифровая платформа) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	18.
	Сведения об осуществлении, оформленного в соответствии с законодательством Российской Федерации ухода за нетрудоспособными лицами в период расчета размера среднедушевого дохода
	Социальный фонд России (Единая цифровая платформа) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия, заключения соглашений о межведомственном взаимодействии органов социальной защиты населения с Отделением Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Ставропольскому краю)

	19.
	Сведения о наличии статуса безработного или ищущего работу на момент подачи заявления и (или) в период, за который рассчитывается размер среднедушевого дохода семьи
	Федеральная служба по труду и занятости (единая цифровая платформа в сфере занятости и трудовых отношений «Работа в России»);
Федеральная налоговая служба (Единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	20.
	Сведения о дивидендах, процентах и иных доходах, полученных по операциям с ценными бумагами и операциям с производными финансовыми инструментами (с учетом понесенных расходов), а также в связи с участием в управлении организацией
	Федеральная налоговая служба (автоматизированная информационная система «Налог-3») (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	21.
	Сведения о доходах в виде процентов по вкладам (остаткам на счетах) в банках
	Федеральная налоговая служба (автоматизированная информационная система «Налог-3») (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	22.
	Сведения о доходах, полученных в результате выигрышей, выплачиваемых организаторами лотерей, тотализаторов и других основанных на риске игр
	Федеральная налоговая служба (автоматизированная информационная система «Налог-3») (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	23.
	Сведения о доходах по договорам авторского заказа, об отчуждении исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности и лицензионным договорам
	Федеральная налоговая служба (автоматизированная информационная система «Налог-3») (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	24.
	Сведения о доходах от осуществления предпринимательской деятельности, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе созданного без образования юридического лица, и доходах от занятия частной практикой
	Федеральная налоговая служба (автоматизированная информационная система «Налог-3») (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)


	25.
	Сведения о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	Федеральная налоговая служба (Единый государственный реестр) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	26.
	Сведения о доходах, полученных в рамках применения специального налогового режима "Налог на профессиональный доход"
	Федеральная налоговая служба (автоматизированная информационная система «Налог-3») (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	27.
	Сведения о налогооблагаемых доходах от реализации недвижимого имущества, а также доходах от сдачи в аренду (наем, поднаем) имущества
	Федеральная налоговая служба (автоматизированная информационная система «Налог-3») (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	28.
	Сведения о недвижимом имуществе, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости (в том числе, находящемся под арестом и (или) в отношении которого установлен запрет на регистрационные действия)
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Единый государственный реестр недвижимости) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	29.
	Сведения о регистрации по месту жительства и месту пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Российской Федерации
	Министерство внутренних дел Российской Федерации (далее - МВД России) (ведомственная информационная система) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия);
Федеральная налоговая служба (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	30.
	Сведения о документе, удостоверяющем личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации
	МВД России (ведомственная информационная система) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия);
Федеральная налоговая служба (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	31.
	Сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации, предъявленного на определенное имя
	МВД России (ведомственная информационная система) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия);
Федеральная налоговая служба (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	32.
	Сведения о гражданстве Российской Федерации
	МВД России (ведомственная информационная система) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия);
Федеральная налоговая служба (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	33.
	Сведения о получаемых алиментах (в случае если средства перечислены взыскателю со счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение отдела судебных приставов, по исполнительному производству о взыскании алиментов)
	Федеральная служба судебных приставов Российской Федерации (ведомственная информационная система) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	34.
	Сведения о пребывании в местах лишения свободы членов семьи заявителя
	Федеральная служба исполнения наказаний Российской Федерации (ведомственная информационная система) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	35.
	Сведения об освобождении из мест лишения свободы заявителя и (или) членов его семьи в период, за который рассчитывается среднедушевой доход семьи
	Федеральная служба исполнения наказаний Российской Федерации (ведомственная информационная система) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	36.
	Сведения о применении в отношении заявителя и (или) членов его семьи меры пресечения в виде заключения под стражу или домашнего ареста
	Федеральная служба исполнения наказаний Российской Федерации (ведомственная информационная система) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	37.
	Сведения о наличии инвалидности и ее группе (при наличии)
	Социальный фонд России (Единая цифровая платформа) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	38.
	Сведения о факте прохождения заявителем или членами его семьи непрерывного лечения длительностью свыше 2 месяцев, вследствие чего временно невозможно осуществление трудовой деятельности в период, за который рассчитывается среднедушевой доход семьи
	Социальный фонд России (Единая цифровая платформа) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)


	39.
	Сведения о постановке на учет в медицинской организации в связи с беременностью, о посещении женщиной медицинской организации, оказывающей медицинскую помощь в период беременности, а также о родоразрешении или прерывании беременности (при наличии родового сертификата в форме электронного документа)
	Социальный фонд России (Единая цифровая платформа) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	40.
	Сведения о суммах единовременной материальной помощи, выплачиваемой за счет средств федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и иных источников в связи со стихийным бедствием или другими чрезвычайными обстоятельствами, а также в связи с террористическим актом
	министерство труда и социальной защиты населения Ставропольского края (посредством использования Единой информационной системы, а также посредством направления межведомственного запроса* на бумажном носителе)

	41.
	Сведения об идентификационном номере налогоплательщика
	Федеральная налоговая служба (Единый государственный реестр) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	42.
	Сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования
	Социальный фонд России (Единая цифровая платформа) (посредством использования системы межведомственного электронного взаимодействия)

	43.
	Документ, подтверждающий полномочия опекуна, попечителя или другого законного представителя заявителя (в случае подачи заявления опекуном, попечителем или другим законным представителем заявителя)
	опекун, попечитель или другой законный представитель заявителя (посредством представления подтверждающих документов)



Приложение 6

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан»




Формы заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:


ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

	Руководителю _____________________
__________________________________
(наименование органа)
от ________________________________
__________________________________
__________________________________,
проживающего по адресу:
__________________________________
__________________________________
__________________________________
телефон: __________________________
паспорт: серия _______ № ___________
__________________________________
__________________________________
(кем, когда выдан)
СНИЛС  __________________________
ИНН _____________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ
о признании малоимущими семей или 
малоимущими одиноко проживающих граждан 

Я, _______________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) полностью)
прошу признать меня (мою семью) малоимущим(ей) в связи со следующей сложившейся жизненной ситуацией ___________________________________
__________________________________________________________________
О себе и членах моей семьи сообщаю следующее:
	№ п/п
	Ф.И.О. заявителя и члена его семьи
	Дата 
рождения
	Степень 
родства
	Род занятий (работает, учится, пенсионер и т.д.)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	




	№
п/п
	Вид полученного дохода (в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 20 августа 2003 г. № 512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи»)

	Общая сумма доходов всех членов семьи за 3 последних календарных месяца, предшествующих одному календарному месяцу перед месяцем подачи заявления (руб., коп.)

	1.
	Доход от трудовой деятельности (заработная плата, оплата сезонных и временных работ, дополнительные выплаты, оплата по договору, доходы от предпринимательской деятельности (самозанятости) и др.)
	

	2.
	Социальные выплаты (пенсия, стипендия, пособие по безработице, пособие на ребенка, субсидии и др.)
	

	3.
	Доходы от имущества (доходы от реализации или сдачи в аренду имущества, доходы от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства)
	

	4.
	Алименты, получаемые членом семьи
	

	5.
	Доходы по акциям
	

	6.
	Проценты по банковским вкладам
	

	7.
	Наследованные, подаренные денежные средства
	

	8.
	Денежные эквиваленты полученных льгот, социальных гарантий, субсидии по оплате жилищно-коммунальных услуг
	

	9.
	Другие виды доходов
	

	Прожиточный минимум семьи заявителя
	

	Общий доход заявителя
	

	Среднедушевой доход семьи заявителя
	



К заявлению прилагаю следующие документы:
1. ________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________

	Правильность сообщенных сведений подтверждаю. Об ответственности за предоставление ложной информации предупрежден(а). 
	Согласен(а) на проведение проверки представленных мною сведений.
	Настоящим выражаю согласие на обработку органами, предоставляющими муниципальные услуги, иными государственными органами, органами местного самоуправления, подведомственными государственными органами или органами местного самоуправления, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, персональных данных моих несовершеннолетних детей в порядке и на условиях, определенных Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях и  объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом: (отметить «V»): 

	в органе, предоставляющим услугу 
	
	
	

	
	
	
	

	в МФЦ
	
	
	

	
	
	
	

	почтовым отправлением 
	адрес: __________________
	
	

	
	
	
	

	по адресу электронной почты
	е-mail: _________________
	
	



Дата подачи заявления: __.__.20__    Подпись заявителя _________________

Дата принятия документов: __.__.20__

Фамилия инициалы специалиста __________________ Подпись ___________

Линия отреза
__________________________________________________________________
РАСПИСКА

Специалистом _____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) полностью)
приняты от гр. _____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) полностью)
заявление _________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Дата приема документов __.__.20__,
Регистрационный номер заявления ___________________
Подпись специалиста _______________________________
Телефон для справок _______________.
Фамилия, имя, отчество специалиста для справок: _______________________






















ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги


	

	(наименование Уполномоченного органа)

	
УВЕДОМЛЕНИЕ № _______ от _______________ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан»

	

	ОТКАЗАТЬ 
Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии):  
Адрес места жительства (пребывания):  
 

	Причина:
	





Руководитель			подпись			расшифровка подписи

М.П.


И.О. Фамилия исполнителя
Телефон исполнителя



















ФОРМА СПРАВКИ

о признании малоимущими семей или малоимущими
одиноко проживающих граждан


Штамп Уполномоченного органа
	

СПРАВКА №
О ПРИЗНАНИИ МАЛОИМУЩИМИ СЕМЕЙ
ИЛИ МАЛОИМУЩИМИ ОДИНОКО ПРОЖИВАЮЩИХ ГРАЖДАН


	Выдана гражданину (гражданке) _______________________________________
                                                                  				(Ф.И.О. (последнее при наличии) полностью)
_______________________________________________________________________________________
Зарегистрированному (ой) по адресу ____________________________________
_____________________________________________________________________
в том, что он (его семья) в составе:

	

	Степень 
родства
	Фамилия, имя, отчество 
(последнее при наличии)
	Дата 
рождения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	признан (признана) в установленном порядке малоимущим (малоимущей семьей).

	Справка выдана для предъявления по месту требования 
«_____» _____________ 20___ г. и действительна по «_____» _________ 20___ г.



Руководитель			подпись			  расшифровка подписи
         М.П.

Инициалы, фамилия исполнителя
Телефон








ФОРМА РЕШЕНИЯ

об отказе в признании малоимущими семей
или малоимущими одиноко проживающих граждан


	

	(наименование уполномоченного органа)



	РЕШЕНИЕ № _______ от _______________ 

об отказе в признании малоимущими семей 
или малоимущими одиноко проживающих граждан


	Заявление о признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан принято  _____________________________


	ОТКАЗАТЬ 
Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии):  
Адрес места жительства (пребывания):  
 

	Причина:
	

	

	Расчет произвел                                                                                                  

	
	                                     (подпись)                                                   (расшифровка подписи)

	Расчет проверил                                                                                             

	
	                                    (подпись)                                                 (расшифровка подписи)

	

Руководитель                                                                                                   

	
	                                   (подпись)                                   (фамилия и инициалы руководителя)



М.П.









ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ

об отказе в признании малоимущими семей
или малоимущими одиноко проживающих граждан


	

	(наименование уполномоченного органа)

	
Ф.И.О. (последнее при наличии) заявителя,
адрес



	УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в признании малоимущими семей
или малоимущими одиноко проживающих граждан


Рассмотрены документы _______________________________________,
                                                   (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) обратившегося гражданина)
зарегистрированного(ой) по адресу: ___________________________________
__________________________________________________________________.
В результате рассмотрения документов установлено: ________________
__________________________________________________________________
(указать причины, послужившие основанием для отказа в признании малоимущей семьи или малоимущим одиноко проживающего гражданина)
__________________________________________________________________.
Учитывая вышеизложенное, решено: на основании _________________
__________________________________________________________________
(нормативно-правовой акт)
отказать в признании малоимущей семьи или малоимущим одиноко проживающего гражданина.


Руководитель			подпись			расшифровка подписи

Инициалы, Фамилия специалиста
телефон
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ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ

о проведении дополнительной проверки 
представленных сведений

	

	(наименование уполномоченного органа)



Ф.И.О. (последнее при наличии) заявителя,
адрес

УВЕДОМЛЕНИЕ

о проведении дополнительной проверки 
представленных сведений


Уважаемый (ая) ________________________________!

На основании  _______________________________________________
			      (указываются основания проведения дополнительной проверки)
решено провести дополнительную проверку следующих сведений, содержащихся в представленных на рассмотрение документах:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(сведения, содержащиеся в представленных документах и подлежащие проверке)


Руководитель		              подпись		             расшифровка подписи


Инициалы, Фамилия специалиста
телефон
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ФОРМА ЖУРНАЛА



ЖУРНАЛ

регистрации заявлений о признании малоимущими семей или 
малоимущими одиноко проживающих граждан 


	№ п/п
	Дата
подачи
заявления
	Ф.И.О. (последнее при наличии)
заявителя
	Адрес 
заявителя
	Дата, номер принятия решения
	Примечание

	
	
	
	
	
	






ФОРМА СОГЛАСИЯ

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных


Я, фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)_____________________
Адрес: ________________________________________________________
Предъявленный документ: __________ серия ________ номер _________
Выдан ________________ кем ____________________________________
__________________________________________________________________
Даю согласие в ________________________________________________
                                                      (наименование уполномоченного органа)
__________________________________________________________________

на обработку моих персональных данных.
Цель обработки персональных данных – получение справки о признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан.
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: фамилия, имя, отчество; дата, месяц, год и место рождения; пол, возраст; адрес; гражданство; сведения об образовании, контактная информация, домашний(е) адрес(а), номера домашнего и мобильного телефонов, паспортные данные, сведения о семейном положении, любые иные данные, которые могут потребоваться для предоставления справки о признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан.
Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден(а). 
Настоящее согласие действует на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых законодательством Российской Федерации (Ставропольского края).
Отзыв осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

«___» __________ 20 г.                       ___________          ___________________

                                                                 (Подпись)                                     (расшифровка подписи)
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