ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

20 мая 2026 г.                                г. Георгиевск                                          № 1430



Об утверждении административного регламента предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Георгиевского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан»



В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с решением Думы Георгиевского муниципального округа Ставропольского края от 29 ноября 2023 г. № 239-24 «О дополнительной социальной гарантии членам семей военнослужащих», постановлением администрации Георгиевского муниципального округа Ставропольского края от                  03 февраля 2026 г. № 219 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Георгиевского муниципального округа Ставропольского края


ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Георгиевского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан».

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Георгиевского муниципального округа Ставропольского края Логинову Ю.В.





3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в сетевом издании «Официальный сайт Георгиевского муниципального округа Ставропольского края».



Глава
Георгиевского муниципального округа
2
Ставропольского края                                                                            А.В.Зайцев
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
Георгиевского муниципального
округа Ставропольского края
от 20 мая 2026 г. № 1430




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления управлением труда и социальной защиты населения
администрации Георгиевского муниципального округа Ставропольского края
муниципальной услуги «Предоставление дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан»


I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Георгиевского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан» (далее соответственно – управление, административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность административных процедур (действий) при осуществлении полномочия по предоставлению дополнительной меры социальной поддержки в виде единовременной денежной выплаты членам семьи военнослужащего, погибшего при выполнении задач в ходе специальной военной операции, проводимой на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики с 24 февраля 2022 года и на территориях Запорожской области и Херсонской области с 30 сентября 2022 года, при выполнении задачи по отражению вооруженного вторжения на территорию Российской Федерации в ходе вооруженной провокации на территориях Белгородской области, Брянской области и Курской области или умершего вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе специальной военной операции, и зарегистрированного по месту жительства (месту пребывания – при отсутствии регистрации по месту жительства) на территории Георгиевского муниципального округа Ставропольского края (далее – единовременная денежная выплата членам семьи погибшего участника специальной военной операции) в соответствии с Решением Думы Георгиевского муниципального округа Ставропольского края от 29 ноября 2023 г. № 239-24 «О дополнительной социальной гарантии членам семей военнослужащих». 
2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в настоящем административном регламенте, приведен в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

Круг заявителей

3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются члены семьи военнослужащего (далее – заявитель), погибшего при выполнении задач в ходе специальной военной операции, проводимой на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики с 24 февраля 2022 года и на территориях Запорожской области и Херсонской области с 30 сентября 2022 года, при выполнении задачи по отражению вооруженного вторжения на территорию Российской Федерации в ходе вооруженной провокации на территориях Белгородской области, Брянской области и Курской области или умершего вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе специальной военной операции, и зарегистрированного по месту жительства (месту пребывания – при отсутствии регистрации по месту жительства) на территории Георгиевского муниципального округа Ставропольского края (далее – участник СВО).
К членам семьи участника СВО относятся:
родители участника СВО;
супруга (супруг) участника СВО, состоявшая (состоявший) на день гибели (смерти) участника СВО в зарегистрированном браке с ним;
дети участника СВО;
лица, признанные фактически воспитывавшими и содержавшими участника СВО в течение не менее пяти лет до достижения им совершеннолетия (фактический воспитатель);
лица, находившиеся на иждивении участника СВО.
4. Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (далее – представитель заявителя).
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги 
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения 
о которых размещаются в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)»
5. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, реестр услуг, Единый портал). 
Признаки заявителя определяются путем профилирования в соответствии с настоящим административным регламентом.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги

[bookmark: sub_116]6. Наименование муниципальной услуги «Предоставление дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан».
Муниципальная услуга включает подуслугу – единовременная денежная выплата членам семьи погибшего участника специальной военной операции.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

7. Муниципальная услуга предоставляется управлением. 
8. Предоставление муниципальной услуги в части исполнения административных процедур приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов, выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги, а также предоставления в установленном порядке информации заявителям и обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге в муниципальном казенном учреждении Георгиевского муниципального округа Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – многофункциональный центр) осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между государственным казенным учреждением Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае» и администрацией Георгиевского муниципального округа Ставропольского края.

Результат предоставления муниципальной услуги

9. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о назначении единовременной денежной выплаты.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги – решение о назначении единовременной денежной выплаты, является решение о назначении единовременной денежной выплаты с указанием ее размера по форме согласно приложению 6 к настоящему административному регламенту;
2) решение об отказе в предоставлении единовременной денежной выплаты.
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги – решение об отказе в предоставлении единовременной денежной выплаты, является решение об отказе в предоставлении единовременной денежной выплаты по форме согласно приложению 7 к настоящему административному регламенту.
10. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
11. Результат предоставления муниципальной услуги направляется в электронной форме для размещения в личном кабинете заявителя на Едином портале и в зависимости от выбора заявителя может быть направлен по почте на адрес, указанный заявителем в заявлении, либо получен в управлении, многофункциональном центре.

Срок предоставления муниципальной услуги

12. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:
1) 18 рабочих дней со дня регистрации управлением заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо от категории (признака) заявителя – при обращении заявителя в управление;
2) 18 рабочих дней со дня регистрации многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо от категории (признака) заявителя – при обращении заявителя в многофункциональный центр.
13. В случае неполучения ответов на межведомственные запросы, предусмотренные пунктами 51, 52 настоящего административного регламента, в течение 5 рабочих дней со дня направления управлением таких запросов срок принятия решения может быть продлен до 3 месяцев со дня регистрации заявления, о чем в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения заявители уведомляются письменно с указанием причины продления срока принятия решения и предполагаемого срока принятия решения. При этом решение принимается в течение 5 рабочих дней со дня получения всех ответов на межведомственные запросы.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края и муниципальными правовыми актами Георгиевского муниципального округа Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, приведен в таблице 1 приложения 3 к настоящему административному регламенту.
15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края и муниципальными правовыми актами Георгиевского муниципального округа Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в таблице 2 приложения 3 к настоящему административному регламенту.
16. Непредставление заявителем документов, указанных в таблице 2 приложения 3 к настоящему административному регламенту, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
17. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, указанные в таблице 2 приложения 3 к настоящему административному регламенту, они запрашиваются управлением в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ) и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и информация.
18. Непредставление (несвоевременное представление) государственными органами власти, органами местного самоуправления, организациями находящихся в их распоряжении документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
19. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 8 к настоящему административному регламенту.
20. Перечень способов подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в приложении 3 к настоящему административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

21. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) непредставление или представление неполного комплекта документов;
2) наличие в заявлении и (или) приложенных к нему документах недостоверной информации.
22. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформляется по форме согласно приложению 9 к настоящему административному регламенту, с разъяснением причин отказа.
23. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр, выбранный при подаче заявления, или управление. 
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за получением муниципальной услуги.
24. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
25. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) неподтверждение факта участия погибшего в специальной военной операции;
2) неподтверждение факта гибели участника СВО при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей) в ходе участия в специальной военной операции либо смерти вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе специальной военной операции;
3) отсутствие у погибшего регистрации на территории Георгиевского муниципального округа Ставропольского края по месту жительства (месту пребывания – при отсутствии регистрации по месту жительства) на дату его гибели (смерти);
4) заявитель не относится к членам семьи участника СВО;
5) факт лишения родительских прав.
26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложениях 4, 5 к настоящему административному регламенту.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

27. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги

28 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в управление или многофункциональный центр не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги

29. При личном обращении заявителя в управление или многофункциональный центр с заявлением о предоставлении муниципальной услуги регистрация указанного заявления осуществляется в день обращения заявителя. 
30. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, представленных заявителем в управление по почте, осуществляется в день их поступления в управление либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов, представленных заявителем в управление, по окончании рабочего времени.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

31. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Георгиевского муниципального округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт округа), а также на Едином портале, Региональном портале.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

32. Перечень показателей доступности и качества предоставления муниципальной услуги размещены на официальном сайте округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале, Региональном портале.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том 
числе учитывающие особенности предоставления муниципальных 
услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

33. При предоставлении муниципальной услуги управление не вправе требовать от заявителя совершения действий или предоставления документов, информации указанных в части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, или указание на их отсутствие
34. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления настоящей муниципальной услуги, отсутствуют.
Перечень информационных систем, используемых 
для предоставления муниципальной услуги
35. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы:
Единый портал;
Региональный портал;
СМЭВ;
Единая информационная аналитическая система оказания государственных и муниципальных услуг в электронной форме Ставропольского края.
Возможность и порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа 
на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления 
законному представителю несовершеннолетнего, 
не являющемуся заявителем
36. Результат муниципальной услуги, касающейся несовершеннолетнего, оформляется в виде документа на бумажном носителе и предоставляется лично заявителю, выразившему такое намерение в письменной форме. Передача документа другому законному представителю несовершеннолетнего невозможна, если заявителем заранее определен иной способ получения результата.
Результаты муниципальной слуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные на бумажном носителе, предоставляются заявителю, являющемуся законным представителем несовершеннолетнего, а также законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, уполномоченному на получение результатов услуги:
путем личного обращения заявителя (законного представителя несовершеннолетнего) в управление с предъявлением удостоверения личности и документа, удостоверяющего статус законного представителя;
посредством почтового отправления; 
в многофункциональном центре.
Срок предоставления результата муниципальной услуги – 3 рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Возможность (невозможность) предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, в том числе возможность (невозможность) принятия многофункциональным центром решения об отказе 
в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

37. Заявителю обеспечивается возможность представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в многофункциональный центр.
38. Многофункциональный центр принимает запросы, проверяет комплектность представленных документов и направляет материалы в электронном виде без дублирования на бумажных носителях по защищенным каналам связи в управление. 
39. Многофункциональный центр, в котором организуется предоставление муниципальной услуги, не вправе принимать решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

Возможность (невозможность) выдачи заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 
центре, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 
муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдачи документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги

40. Заявителю предоставляется возможность выдачи результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги управлением.
Получение результата муниципальной услуги возможно в многофункциональном центре на основании представления оригиналов документов, подтверждающих личность заявителя и принадлежность к категории правомочных пользователей услугой.

Особенности предоставления муниципальных услуг 
в электронной форме

41. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

42. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги:
профилирование заявителя;
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.
Профилирование заявителя
43. Категории (признаки) заявителей определяются путем профилирования заявителя, заключающегося в анкетировании заявителя.
Профилирование осуществляется:
1) непосредственно в управление; 
2) в многофункциональном центре;
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, включающие взаимосвязанные сведения о перечне результатов предоставления муниципальной услуги и перечне отдельных признаков заявителей, приведены в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги
44. Состав заявления, исчерпывающий перечень документов, а также способы подачи заявления и документов с учетом категорий (признаков) заявителей приведены в приложениях 3, 8 к настоящему административному регламенту.
Способы установления личности заявителя
(представителя заявителя)
45. При личном обращении заявителя или представителя заявителя в управление, многофункциональный центр предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя. В случае обращения представителя заявителя к заявлению прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
Сведения о приведении в приложении к административному 
регламенту оснований для принятия решения об отказе в приеме 
запроса и документов и (или) информации, а в случае отсутствия таких           оснований - указание на их отсутствие
46. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов с учетом категорий (признаков) заявителей приведен в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
Возможность (невозможность) приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или многофункциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места  жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц)
47. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не осуществляется.
48. По выбору заявителя обеспечивается возможность подачи запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в управление, многофункциональный центр или территориально обособленные структурные подразделения многофункционального центра, находящиеся на территории Георгиевского муниципального округа Ставропольского края.
Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в органе, предоставляющем муниципальную услугу, или 
в многофункциональном центре
49. При личном обращении заявителя в управление, многофункциональный центр с заявлением о предоставлении муниципальной услуги регистрация указанного заявления осуществляется в день обращения заявителя.
Межведомственное информационное взаимодействие
50. Для получения муниципальной услуги при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством СМЭВ необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) Федеральная налоговая служба:
предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о заключении брака;
предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении ребенка;
предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о перемене имени;
предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений об установлении отцовства;
2) Социальный фонд России – запрос сведений о лишении родительских прав.
51. Для получения муниципальной услуги при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без использования СМЭВ необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) ГУ МВД по Ставропольскому краю – запрос адреса регистрации погибшего участника СВО.
52. Направление межведомственных запросов в органы и организации, в распоряжении которых находятся документы и информация, перечисленные в таблице 2 приложения 3 к настоящему административному регламенту, в случае, если указанные документы не были представлены заявителем самостоятельно осуществляется в течение одного рабочего дня с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в управлении.
Приостановление предоставления муниципальной услуги

53. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги
54. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категорий (признаков) заявителей приведен в приложении 5 к настоящему административному регламенту.
55. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты получения управлением всех документов и сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
56. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня независимо от способов предоставления результата муниципальной услуги.
57. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности получить результат муниципальной услуги, направленный управлением в форме электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале. По запросу заявителя в многофункциональном центре возможно получить результат предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, направленный в форме электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
Возможность предварительной подачи заявителем запроса о предоставлении ему муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме
58. Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.
IV. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
59. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
1) при личном обращении в управление;
2) посредством Единого портала.
3) через многофункциональный центр;
4) посредством телефонной связи.
60. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, результаты предоставления муниципальной услуги направляются управлением для размещения в личном кабинете заявителя на Едином портале вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления муниципальной услуги.
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Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан»




ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений


1. Условные обозначения: 
1) [Все] – документы представляются всеми заявителями, обращающимися за предоставлением муниципальной услуги;
2) О – требование к документу – предоставляется оригинал; 
3) К – требование к документу – предоставляется копия документа; 
4) К (н) – требование к документу – предоставляется нотариально заверенная копия документа; 
5) Почта – способ подачи документа – посредством почтовой связи; 
6) ОМСУ – способ подачи документа – орган, предоставляющий муниципальную услугу;
7) МФЦ – способ подачи документа – многофункциональный центр.

2. Условные сокращения: 
административный регламент – административный регламент предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Георгиевского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан»; 
муниципальная услуга – муниципальная услуга по предоставлению дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан, предоставляемая управлением труда и социальной защиты населения администрации Георгиевского муниципального округа Ставропольского края;
управление – управление труда и социальной защиты населения администрации Георгиевского муниципального округа Ставропольского края;
единовременная денежная выплата членам семьи погибшего участника специальной военной операции – единовременная денежная выплата членам семьи военнослужащего, погибшего при выполнении задач в ходе специальной военной операции, проводимой на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики с 24 февраля 2022 года и на территориях Запорожской области и Херсонской области с 30 сентября 2022 года, при выполнении задачи по отражению вооруженного вторжения на территорию Российской Федерации в ходе вооруженной провокации на территориях Белгородской области, Брянской области и Курской области или умершего вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе специальной военной операции, и зарегистрированного по месту жительства (месту пребывания – при отсутствии регистрации по месту жительства) на территории Георгиевского муниципального округа Ставропольского края;
заявитель – члены семьи военнослужащего, погибшего при выполнении задач в ходе специальной военной операции, проводимой на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики с 24 февраля 2022 года и на территориях Запорожской области и Херсонской области с 30 сентября 2022 года, при выполнении задачи по отражению вооруженного вторжения на территорию Российской Федерации в ходе вооруженной провокации на территориях Белгородской области, Брянской области и Курской области или умершего вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе специальной военной операции, и зарегистрированного по месту жительства (месту пребывания – при отсутствии регистрации по месту жительства) на территории Георгиевского муниципального округа Ставропольского края;
участник СВО – военнослужащий, погибший при выполнении задач в ходе специальной военной операции, проводимой на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики с 24 февраля 2022 года и на территориях Запорожской области и Херсонской области с 30 сентября 2022 года, при выполнении задачи по отражению вооруженного вторжения на территорию Российской Федерации в ходе вооруженной провокации на территориях Белгородской области, Брянской области и Курской области или умерший вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе специальной военной операции, и зарегистрированный по месту жительства (месту пребывания – при отсутствии регистрации по месту жительства) на территории Георгиевского муниципального округа Ставропольского края;
представитель заявителя – представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности;
категории (признаки) заявителей – перечень признаков заявителя, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги;
реестр услуг – федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг»;
Единый портал – Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru);
Региональный портал – государственная информационная система Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (www.26gosuslugi.ru);
многофункциональный центр – муниципальное казенное учреждение Георгиевского муниципального округа Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных муниципальных услуг»;
официальный сайт округа – официальный сайт Георгиевского муниципального округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.georgievsk.ru);

2
СМЭВ – Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».
Приложение 2
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ИДЕНТИФИКАТОРЫ 
категорий (признаков) заявителей 


Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

Таблица 1.
	№ п/п
	Результат предоставления муниципальной услуги

	1.
	Решение о назначении единовременной денежной выплаты

	2.
	Решение об отказе в предоставлении единовременной денежной выплаты




Перечень отдельных признаков заявителей

Таблица 2.
	№ п/п
	Наименование отдельных признаков заявителей
	Идентификатор отдельных признаков заявителей
	Результат предоставления муниципальной услуги

	1.
	Члены семьи участника специальной военной операции (родители; супруга (супруг) погибшего, состоявшая (состоявший) на день гибели (смерти) погибшего в зарегистрированном браке с ним; дети), обратившееся лично
	А
	Предоставление единовременной денежной выплаты членам семьи погибшего участника специальной военной операции

	2.
	Законный представитель или уполномоченный представитель
	Б
	

	3.
	Лица, признанные фактически воспитывавшими и содержавшими погибшего в течение не менее пяти лет до достижения им совершеннолетия
	В
	

	4.
	Лица, находившиеся на иждивении участника специальной военной операции

	Г
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ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

Таблица 1.
	№ п/п
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Способы подачи документов, требования к представлению документов

	1.
	Заявление по форме согласно приложению 8 к настоящему административному регламенту
	[Все]
	О=>ОМСУ
О=>Почта
О=>МФЦ

	2.
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя)
	[Все]
	О=>ОМСУ 
К(н)=>Почта
О=>МФЦ

	3.
	Документы, подтверждающие родство с участником СВО, выданные компетентным органом иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (свидетельство о заключении брака, выданное компетентным органом иностранного государства; свидетельство о рождении, выданное компетентным органом иностранного государства; свидетельство о перемене имени, выданное компетентным органом иностранного государства)
	А
	О=>ОМСУ 
К(н)=>Почта
О=>МФЦ

	4.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Б
	О=>ОМСУ 
О или К(н)=>Почта
О=>МФЦ

	5.
	Документ, подтверждающий признание заявителя фактическим воспитателем (решение суда, вступившее в законную силу, о признании гражданина фактически воспитывавшим и содержавшими участника специальной военной операции) 
	В
	О=>ОМСУ 
О или К=>Почта
О=>МФЦ

	6.
	Документ, подтверждающий признание заявителя иждивенцем (решение суда, вступившее в законную силу, о признании гражданина фактически содержавшим участника специальной военной операции) 
	Г
	О=>ОМСУ 
О или К=>Почта
О=>МФЦ

	7.
	Свидетельство об усыновлении
	А
	О=>ОМСУ 
О или К=>Почта
О=>МФЦ

	8.
	Документ, подтверждающий гибель военнослужащего при выполнении задач в ходе специальной военной операции, либо копия заключения военно-врачебной комиссии, подтверждающего, что смерть военнослужащего наступила вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных им при выполнении задач в ходе специальной военной операции

	[Все]
	О => Почта, ОМСУ, МФЦ




Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

Таблица 2.
	№ п/п
	Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Способы подачи документов, требования к представлению документов

	1.
	Свидетельство о смерти военнослужащего
	[Все]
	О=>ОМСУ 
О или К=>Почта
О=>МФЦ 

	2.
	Документ, подтверждающий регистрацию военнослужащего (на момент гибели) по месту жительства на территории Георгиевского муниципального округа Ставропольского края, по месту пребывания на территории Георгиевского муниципального округа Ставропольского края, (для военнослужащих, не имевших регистрации по месту жительства)
	[Все]
	О=>ОМСУ 
О или К=>Почта
О=>МФЦ

	3.
	Документ, подтверждающий родство (свойство) с погибшим (умершим) военнослужащим
	А
	О=>ОМСУ 
О или К=>Почта
О=>МФЦ

	4.
	Сведения о лишении родительских прав
	А
	О=>ОМСУ 
О или К=>Почта
О=>МФЦ
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ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ

оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления государственной услуги



	№
п/п
	Перечень оснований
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Непредставление или представление неполного комплекта документов
	[Все]

	2.
	Наличие в заявлении и (или) приложенных к нему документах недостоверной информации
	[Все]

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	3.
	Приостановление рассмотрения заявлений не предусмотрено
	[Все]
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ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ

оснований для отказа в предоставлении 
 муниципальной услуги

	№
п/п
	Перечень оснований
	Идентификаторы 
категорий (признаков) заявителей

	1.
	Неподтверждение факта участия погибшего в специальной военной операции
	[Все]

	2.
	Неподтверждение факта гибели участника СВО при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей) в ходе участия в специальной военной операции либо смерти вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе специальной военной операции

	[Все]

	3.
	Отсутствие у погибшего регистрации на территории Георгиевского муниципального округа Ставропольского края по месту жительства (месту пребывания – при отсутствии регистрации по месту жительства) на дату его гибели (смерти)
	[Все]

	4.
	Заявитель не относится к членам семьи погибшего
	А, В, Г

	5.
	Факт лишения родительских прав
	А
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ФОРМА РЕШЕНИЯ

о назначении единовременной денежной выплаты


	

	(наименование органа)

	
Решение № ___ от «__»________202__ г.
о назначении единовременной денежной выплаты 
в соответствии с решением Думы Георгиевского муниципального округа Ставропольского края от 29 ноября 2023 г. № 239-24 «О дополнительной социальной гарантии членам семей военнослужащих»

	

	Гр. _________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)
Паспорт серия ______ № ___________от «__»_____________г.,  выдан ________________
__________________________________________________ код подразделения __________
Адрес места жительства: _______________________________________________________
	ПКУ _______________________________
СНИЛС ____________________________ 


Категория получателя: получатель единовременной денежной выплаты семьям погибших (умерших) участников специальной военной операции.

Кредитные организации (банк) _______________, лицевой счет: ____________________

			Ф.И.О. (при наличии) умершего, дата смерти
	Вид пособия
	Начало выплаты
	Окончание выплаты
	Сумма

	
	
	
	
	




	
Руководитель: _______________ /___________/ 
Проверил: __________________________ /___________/ 
Назначил: __________________________ /___________/






Приложение 7

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан»




ФОРМА РЕШЕНИЯ

об отказе в назначении единовременной денежной выплаты


	(наименование органа)

	Решение № ___ от «__»________202__ г.
об отказе в назначении единовременной денежной выплаты 
в соответствии с решением Думы Георгиевского муниципального округа Ставропольского края от 29 ноября 2023 г. № 239-24 «О дополнительной социальной гарантии членам семей военнослужащих»



	Рассмотрены документы:
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

	Проживающий(ая) по адресу:
	

	В результате рассмотрения установлено:
	

	
	(указать причины, послужившие основанием для отказа в предоставлении единовременной денежной выплаты)

	Учитывая вышеизложенное, решено: на основании пункта
	

	
	(указать нормативно - правовой акт)

	отказать в назначении единовременной денежной выплаты.


	

Руководитель  ___________________/___________/

Проверил _______________________/___________/

Исполнил  ______________________/____________/
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ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлении муниципальной услуги


Заявление - декларация
о предоставлении единовременной денежной выплаты члену семьи 
погибшего участника специальной военной операции

Гр. _________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)
________________________ года рождения, паспорт (иной документ, удостоверяющий личность) _____________________________________________________________________________,
(серия, номер, дата выдачи, выдавший орган)
проживающий (ая) по адресу: __________________________________________________________, 

ИНН (получателя)______________________ СНИЛС (получателя) __________________
Телефон заявителя _______________________

Сведения о погибшем участнике СВО:
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Адрес регистрации погибшего на день гибели

	
	
	
	



Прошу назначить и выплатить единовременную денежную выплату членам семьи военнослужащего, погибшего при выполнении задач в ходе специальной военной операции или умершего вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученного при выполнении задач в ходе специальной военной операции (далее - единовременная денежная выплата), мне и моим несовершеннолетним детям (подчеркнуть нужное):

Круг членов семьи, имеющих право на единовременную денежную выплату:
	№
п/п
	Ф.И.О
	Родственное
отношение
	Дата
рождения
	Адрес проживания,
 телефон

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Для назначения и выплаты единовременной денежной выплаты представляю следующие документы:

	№
п/п
	Наименование документов
	Кол. экз.

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	Прошу перечислить единовременную денежную выплату на лицевой

	счет №
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	открытый



в ___________________________________________________________________________________
(наименование кредитной организации)

Номинальные счета моих несовершеннолетних детей:
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Данные реквизитов кредитной организации
	Лицевой счет

	
	
	
	

	
	
	
	



Результат предоставления услуги прошу
	выдать на бумажном носителе при личном обращении в органе местного самоуправления 
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________________
_______________________________________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов
	




«______» ___________ 20___ г.         _________________________________________________
(подпись заявителя или его представителя)
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ФОРМА РЕШЕНИЯ

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги


(наименование органа)


кому:

(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя

его почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)


РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги


В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан», Вам отказано по следующим основаниям:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Дополнительная информация: __________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


___________________                _____________          ____________________
              (должность)                                                      (подпись)                                  (инициалы,фамилия)                                                                                                     
Дата
